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Factuurwijzer – uw factuur snel betaald krijgen 
In deze factuurwijzer staat alle informatie waar u rekening mee dient te houden bij het 
insturen van uw factuur.   

Adressering factuur: 
De Stichting Willibrord 
Postbus 9419 
3506 GK Utrecht 
 
digitaal naar: facturenwillibrord@pcouwillibrord.nl   
Verstuur uw factuur niet per post en adresseer deze niet aan de school. 
Dit mailadres is alleen bedoeld voor facturen en creditnota’s. 
 

Wat staat er (minimaal) op uw factuur?  
• Het afleveradres voor de goederen / diensten - vaak de naam van één van onze 

scholen – zie de lijst van kostenplaatsen-scholen op pagina 3;  
• Uw factuurnummer: dit is een uniek factuurnummer;  
• Naam en adres van uw bedrijf;  
• Uw contactpersoon bij De Stichting Willibrord, ofwel wie de bestelling heeft gedaan;  
• Heeft u een projectnummer, vermeld dit nummer dan aanvullend op de factuur.  
• De omschrijving van de bestelde en/of geleverde producten/diensten/werken, bv: 

o Aard van de inhuur (onderwijzend personeel, onderwijsondersteunend 
personeel, inhuur expertise) 

o Onderhoud (Klachtenonderhoud, Jaarlijks onderhoud, Groot onderhoud, 
Keuringen, Schilderwerk) 

o Leermiddelen (Lesmaterialen, leermiddellicenties 
o Adviesdiensten 
o Producten 
o Projecten incl. specificatie projectonderdelen 

• De prijs per eenheid; 
• De periode waarop de factuur betrekking heeft; 
• Uw bankrekeningnummer en de tenaamstelling; 
• Uw btw-nummer en uw KvK-nummer; 
• De specificatie van de van toepassing zijnde btw.   
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Vereisten voor digitale facturen:  
• Leesbare pdf; Een pdf mag maximaal één factuur bevatten, eventuele bijlage in het 

hetzelfde bestand voegen; en/of1 
• XML-bestand met UBL2.0 formaat of hoger; 
• In één e-mail mag u meerdere facturen aanbieden; Vermeld, indien mogelijk, het 

factuurnummer in het onderwerp van de e-mail; 
• Geen verzamelfactuur maar een factuur per schoollocatie; 
• De maximale grootte van de e-mail is 10 MB.  
 

Betaaltermijn 
Standaard hanteert De Stichting Willibrord een betaaltermijn van 30 dagen. 
Herinneringen kunt u na de vervaldatum sturen naar crediteuren@pcouwillibrord.nl. 
 

Vragen? 
Bij inhoudelijke vragen over de leveringen, producten en diensten, neemt u contact op 
met de contactpersoon die u op de factuur hebt vermeld. 
 
Bij vragen over de afhandeling van de factuur, neemt u contact op met de 
crediteurenadministratie: crediteuren@pcouwillibrord.nl

 
1 Als u beide in de mail verstuurt, dan dienen de bestanden eenzelfde naam te hebben, met uitzondering 
van de extensie (.pdf en .xml). 
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Scholenlijst De Stichting Willibrord 
Onderstaande schoollocaties graag registreren onder één debiteur De Stichting Willibrord.  

Kostenplaats Naam van de school Adres 
110 Christelijk Gymnasium Koningsbergerstraat 2 3531 AJ UTRECHT 
120 Amadeus Lyceum Burchtpoort 3 3452 MD VLEUTEN 
130 Gerrit Rietveld College Eykmanlaan 1200 3571 KH UTRECHT 
141 Oosterlicht College Nieuwegein Dieselbaan 10 3439 MV NIEUWEGEIN 
142 Lekpoort College Uithoflaan 1 4133 GZ VIANEN UT 
150 Niftarlake College Pauwenkamp 151 3607 GK MAARSSEN 
160 Globe College Bontekoelaan 1 3526 RA UTRECHT 
170 Kranenburg Praktijkonderwijs Tamboersdijk 9 3582 TZ UTRECHT 
180 Broeckland College Engel de Ruijterstraat 40 3621 CV BREUKELEN 
200 St. Bonifatiuscollege Burg Fockema Andreaelaan 7-9 3582 KA UTRECHT 
211 Descart Grebbeberglaan 7 3527 VX UTRECHT 
212 Waldorf Utrecht Van Asch van Wijckskade 20 3512 VS UTRECHT 
230 De Baanbreker Baden Powellweg 1 3401 RR IJSSELSTEIN 
240 Limus College Oesterzwam 1 3451 HB VLEUTEN 
301 O&O Finance Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
302 O&O Onderwijs, kwaliteit en innovatie Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
303 O&O HR adviseurs Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
304 O&O ICT Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
305 O&O Facility & Huisvesting Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
306 O&O HR-support Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
307 PCOU Willibrord Academie Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
353 Bestuurssecretariaat Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
355 College van Bestuur Grebbeberglaan 9a 3527 VX UTRECHT 
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