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Factuurwijzer – uw factuur snel betaald krijgen 
In deze factuurwijzer staat alle informatie waar u rekening mee dient te houden bij het 
insturen van uw factuur.   

Adressering factuur:  
Stichting PCOU 
Postbus 9419 
3506 GK Utrecht 
 
digitaal naar: facturenpcou@pcouwillibrord.nl   
Verstuur uw factuur niet per post en adresseer deze niet aan de school. 
Dit mailadres is alleen bedoeld voor facturen en creditnota’s. 
 

Wat staat er (minimaal) op uw factuur?  
• Het afleveradres voor de goederen / diensten - vaak de naam van één van onze 

scholen – zie de lijst van kostenplaatsen-scholen op pagina 3 en 4;  
• Uw factuurnummer: dit is een uniek factuurnummer;  
• Naam en adres van uw bedrijf;  
• Uw contactpersoon bij Stichting PCOU, ofwel wie de bestelling heeft gedaan;  
• Heeft u een projectnummer, vermeld dit nummer dan aanvullend op de factuur.  
• De omschrijving van de bestelde en/of geleverde producten/diensten/werken;  
• De prijs per eenheid;  
• De periode waarop de factuur betrekking heeft;  
• Uw bankrekeningnummer en de tenaamstelling;  
• Uw btw-nummer en uw KvK-nummer.  
• De specificatie van de van toepassing zijnde btw;   
 

Vereisten voor digitale facturen:  
• Leesbare pdf; Een pdf mag maximaal één factuur bevatten, eventuele bijlage in het 

hetzelfde bestand voegen; en/of1 
• XML-bestand met UBL2.0 formaat of hoger; 

 
1 Als u beide in de mail verstuurt, dan dienen de bestanden eenzelfde naam te hebben, met uitzondering 
van de extensie (.pdf en .xml). 
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• In één e-mail mag u meerdere facturen aanbieden; Vermeld, indien mogelijk, het 
factuurnummer in het onderwerp van de e-mail; 

• Geen verzamelfactuur maar een factuur per schoollocatie;  
• De maximale grootte van de e-mail is 10 MB.  
 

Betaaltermijn 
Standaard hanteert Stichting PCOU een betaaltermijn van 30 dagen. Herinneringen kunt 
u na de vervaldatum sturen naar crediteuren@pcouwillibrord.nl. 
 

Vragen? 
Bij inhoudelijke vragen over de leveringen, producten en diensten, neemt u contact op 
met de contactpersoon die u op de factuur hebt vermeld.  
 
Bij vragen over de afhandeling van de factuur, neemt u contact op met de 
crediteurenadministratie: crediteuren@pcouwillibrord.nl 
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Scholenlijst Stichting PCOU 
Onderstaande schoollocaties graag registreren onder één debiteur Stichting PCOU.  

Kostenplaats Naam van de school Adres 
670 2e Marnixschool Dantelaan 2-A 3533 VD UTRECHT 
680 Torenpleinschool Schoolstraat 7 3451 AA VLEUTEN 
690 Koningin Beatrixschool Laan 1954 6 3454 CR DE MEERN 
710 Belle van Zuylen Prof. H. Bavinckstraat 3 3555 GS UTRECHT 
720 De Boemerang Amandelstraat 12 3552 CC UTRECHT 
730 De Schakel Bangkokdreef 4 3564 SC UTRECHT 
740 Kindercampus Molenpark Van Riebeeckstraat 40 3531 EJ UTRECHT 
750 Op Dreef Dianadreef 27 3561 AA UTRECHT 
760 Blauwe Aventurijn Ridderlaan 4 3523 HT UTRECHT 
770 De Regenboog Regentesselaan 70 3571 CG UTRECHT 
781 De Kleine Vliegenier C. van Maasdijkstraat 33 3555 VM UTRECHT 
782 De Piramide Bisschopsplein 8 3553 SK UTRECHT 
790 Van Asch van Wyckschool Maetsuykerstraat 1-A 3531 HR UTRECHT 
880 De Wereldwijzer Lingestraat 2-A 3522 TM UTRECHT 
800 De Brug Laan van Nieuw-Guinea 20 3531 JJ UTRECHT 
810 De Fakkel Nolenslaan 33-A 3515 VB UTRECHT 
831 Taalschool Utrecht Ondiep  63 3552 EB UTRECHT 
832 Buurtschool Hart van Noord Trumanlaan 60d 3527 BR UTRECHT 
833 De Olijfboom Afrikalaan 28-A 3526 VN UTRECHT 
840 Op Avontuur Eifel 20 3524 HH UTRECHT 
850 Da Costa Basisschool Hoograven Duurstedelaan 16 3525 AR UTRECHT 
860 De Boomgaard Akkrumerraklaan 101 3544 TT UTRECHT 
870 De Krullevaar Keerderberg 27 3453 RD DE MEERN 
900 De Ridderhof Emile Hullebroeckstraat 66 3543 BZ UTRECHT 
910 De Zonnewereld Teunisbloemlaan 54 3452 CB VLEUTEN 
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920 De Oase Belcampostraat 9 3544 NE UTRECHT 
930 STIP VSO Utrecht Europalaan 89 3526 KP UTRECHT 
940 Rafael Lanslaan 10 3526 XH UTRECHT 
950 De Odyssee Homeruslaan 40 3581 MJ UTRECHT 
960 Kindcentrum Leeuwesteyn Tweede Muntmeesterslaan 2 3541 GV UTRECHT 

 

 

 
 


